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WERKPOSTFICHE STUDENT-STAGIAIRS
In uitvoering van het KB van 21/09/2004 betreffende 
de bescherming van jongeren op het werk.

RISICOANALYSE-WERKPOSTFICHE
Omschrijving van het begrip werkpostfiche
De werkpostfiche is een document waarin de stagegever de welzijns- en veiligheidsinfo opschrijft en meedeelt aan de stagiair. Dit moet zowel mondeling als schriftelijk gebeuren. De verschillende partijen, die betrokken zijn bij de stage-overeenkomst, ondertekenen dit document. Indien de stagiair jonger is dan 18 jaar dient de wettelijke vertegenwoordiger mee te ondertekenen. De werkpostfiche is een resultaat van de risicoanalyse.

Doel en Toepassingsgebied
· Een student-stagiair is elke leerling of student die in het kader van een leerprogramma georganiseerd door een onderwijsinstelling, arbeid verricht bij een werkgever met het oog op het opdoen van beroepservaring. 
· Een werkpostfiche is op de eerste plaats een communicatiemiddel voor een veilige stage-arbeid.
· Een werkpostfiche dient voorafgaand aan de stage ingevuld en ondertekend te worden.
· Aan de hand van de bekomen informatie wordt de stagiair geïnformeerd over de inhoud van de uit te voeren taken, de risico’s op de stage en de te nemen voorzorgen (inclusief de werkkledij en de persoonlijke beschermingsmiddelen).
· Bij vragen, problemen of een ongeval is deze informatie de referentie om na te gaan of de afspraken nagekomen zijn. Of de opgedragen taak, overeenstemt  met de overeengekomen opdracht enz.
Rollen en taken
· De stagecoördinator informeert de studenten over de mogelijke stageplaatsen en de voorafgaandelijke verplichtingen. Hij/zij zorgt voor de administratieve opvolging van de contracten en de risicoanalyse/werkpostfiche.
· De stagegever (het diensthoofd of de door hem aangeduide mentor) overloopt de risicoanalyse en de benodigde preventiemaatregelen; 

· De arbeidsgeneesheer van de stageplaats bepaalt of er een gezondheidsbeoordeling of medische opvolging dient te gebeuren;

· De stagebegeleider/promotor neemt kennis van de te nemen preventiemaatregelen die resulteren uit de risicoanalyse van de werkpost en brengt de student-stagiair hiervan op de hoogte;

· Het passend type van gezondheidstoezicht en inentingen wordt uitgevoerd door de arbeidsgeneeskundige dienst van de onderwijsinstelling.  Een afschrift van de gezondheidsbeoordeling en inentingen moet worden bezorgd aan het diensthoofd van de afdeling waar de stagiair wordt tewerkgesteld.  In uitzonderlijke gevallen kan hiervan afgeweken worden.
· De inhoud van dit document wordt toegelicht bij het onthaal op de stageplaats. De stagiair respecteert de preventiemaatregelen zodat de aanwezige risico’s tot een minimum worden herleid, dit in het belang van de eigen veiligheid en die van de collega-werknemers. 

· De stagegever (diensthoofd/mentor) stelt de gepaste collectieve (trekkast, bioveiligheidskast, afscherming …) en persoonlijke beschermingsmiddelen (handschoenen, veiligheidsbril, gelaatsmasker ...) ter beschikking en dit in functie van de specifieke activiteiten en risico’s.
· Moederschapsbescherming: de student-stagiaire informeert onmiddellijk de stagebegeleider/promotor in geval van zwangerschap. Indien nodig zal aangepast werk worden voorzien ter bescherming van het ongeboren kind.
· Risicoanalyse moederschapsbescherming: te raadplegen op de website van de preventiedienst of op aanvraag.
· Afhankelijk van de aard van de stage is arbeidskledij vereist. Deze wordt bij voorkeur geleverd door de stageplaats.
1.  ALGEMENE GEGEVENS VAN DE STAGEPLAATS
Bedrijf :

Departement/Dienst:
 


Locatie tewerkstelling:


Diensthoofd: 
 Tel:

Stagebegeleider stageplaats: 
 Tel:


E-mail: 

Arbeidsgeneesheer: 
 Tel:


Preventieadviseur: 
 Tel:


Omschrijving van de stage-activiteit / taakomschrijving: 

2. RISICOANALYSE / BLOOTSTELLING AAN SPECIFIEKE AGENTIA
Algemene Risico’s
	· zware ergonomische belasting
	· jongeren < 18 jaar

	· contact met voedingswaren voor consumptie
	· nachtwerk/ploegenwerk


	· functie met nood aan verhoogde waakzaamheid (procesbewaking)
	· psychosociale aspecten

	· veiligheidsfunctie (bediening zwaar materiaal zoals heftruck, rolbrug, …)
	

	· reizen naar risicogebied (infectiegevaar –  natuurramp –  oproer  –  … )  


Chemische agentia (gassen, vaste stoffen, vloeistoffen)


 FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing
	· giftig, schadelijk, sensibiliserend, irriterend, corrosief 
	· nanodeeltjes 

	· carcinogeen, mutageen, teratogeen, reprotoxisch 
	· asbest

	· verdovend, psychotroop
	· Andere: ……………………………………


Toelichting chemische agentia:
Biologische agentia 

 FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing
	· patiëntencontact 

	· menselijke of dierlijke vochten, weefsels, cellen, celculturen 

	· besmettelijke of parasitaire agentia 
Zo ja, welke agentia? ( Bacteriën   ( Virussen   ( Schimmels   ( Parasieten

Hoogste risicoklasse? 

( 1   ( 2   ( 3   ( 4

	· potentieel gecontamineerde omgevingsstalen (bodem, slib, water, planten …)

	· andere: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


Toelichting biologische agentia:

Fysische agentia  

 FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing
	· niet-ioniserende straling (radiogolven, microgolven, IR, UV en laserstraling)

	· ioniserende stralingen (x-stralen, radio-isotopen, ingekapselde bronnen)

	· bediening / gebruik van machines (bewegende delen)

	· elektrische risico’s

	· andere: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


Toelichting fysische agentia:

Omgevingsrisico’s

 FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing
	· werken op hoogte (>2m)
	· klimaat (extreme temperaturen)

	· overdruk/onderdruk
	· hitte (gevaar voor brandwonden)

	· besloten ruimte
	· cryogene vloeistoffen

	· geluid > 80 dB
	· trillingen

	· fijn stof (o.a. houtstof)
	· andere: …………………………………………………………….


Toelichting omgevingsfactoren:
3. MEDISCH TOEZICHT (beslissing van de arbeidsgeneesheer van de stageplaats)
· Gezondheidsbeoordeling niet vereist

· Gezondheidsbeoordeling vereist omwille van: ………………………………………………………………………………………
· Preventiemaatregelen inzake moederschapsbescherming:


· Inenting/test: ( tetanus      ( hepatitis B     
( tuberculinetest       ( andere: ……………………………….
4. PREVENTIEVE MAATREGELEN
Onthaal/Instructie:

( Onthaalbrochure
      ( Noodprocedure

( EHBO
Persoonlijke beschermingsmiddelen: (let op correcte keuze en gebruik)
	· Labojas/stofjas
	· Overall/Werkbroek/Jas

	· Handschoenen (latex verboden) 
	· Veiligheidsschoenen

	· Veiligheidsbril/gelaatbescherming
	· Veiligheidshelm

	· Adembescherming
	· Gehoorbescherming

	· Dosimetrie
	· Valbescherming

	
	· Andere: ……………………………………………………..


Chemische, biologische, fysische agentia:
( Richtlijnen chemische veiligheid
 ( MSDS
( Richtlijnen bioveiligheid
 ( Procedure prik, snij-, spatongevallen

( Richtlijnen radioprotectie
 (  Specifieke EHBO (indien nodig)

Andere
Andere risico’s:
Specifieke werkinstructies:
Toelichting van specifieke risico’s en preventieve maatregelen verbonden aan de stage-opdracht:

WERKPOSTFICHE
5. ALGEMENE GEGEVENS VAN DE STUDENT-STAGIAIR
Naam:


Tel.:



Periode en uurrooster:
 zie stage overeenkomst

Opleiding: 

zie stage overeenkomst

Onderwijsinstelling: 
 

Stagecoördinator onderwijsinstelling: 
 Tel:




E-mail: 

Arbeidsgeneesheer: 
 Tel:


Preventieadviseur: 
 Tel:


6. DE STUDENT-STAGIAIR VERKLAART DE RICHTLIJNEN DOORGENOMEN TE HEBBEN EN TE RESPECTEREN
· Onthaalbrochure 
· Noodprocedure 
· Richtlijnen chemische veiligheid
· Richtlijnen bioveiligheid
· Richtlijnen radioprotectie
· Andere:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
7. ALLE PARTIJEN VERKLAREN KENNIS GENOMEN TE HEBBEN VAN VOLGENDE INFORMATIE

·  Toekenning van een stagebegeleider/promotor
·  Taakomschrijving 
·  Risico’s van de werkpost

·  Medische opvolging / verplichte vaccinaties
·  Preventiemaatregelen 
8.  KENNISGEVING  (HANDTEKENING/DATUM)
	Stagegever (diensthoofd)

	Stagegever (mentor)
	Student-Stagiair

	Arbeidsgeneesheer 

van de stageplaats

	Stagebegeleider/Promotor 
(Universiteit Antwerpen)

	Wettelijk vertegenwoordiger
(indien student-stagiair < 18 jaar)


Voor meer informatie kan u terecht bij de Interne dienst voor Preventie en Bescherming op het Werk van de Universiteit Antwerpen, Lieve Op De Beeck, tel: 03/265.25.82, lieve.opdebeeck@uantwerpen.be
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